
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE HUETAMO,
MICHOACAN

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

I. Denominación y domicilio del responsable.

El Instituto Tecnológico Nacional de México Campus Huetamo, ubicado en Carretera
Huetamo-Zitácuaro Km. 1.5. S/N Col. Cutzeo C.P. 61940, Huetamo, Mich; con un horario de
lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas, será el responsable de recabar, tratar y proteger su
información confidencial.
Lo anterior conforme a lo establecido en los artículos 1, 2, 3, 15, 16, 17, 18, 25, 26, 27, 28 y
31 de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos
Obligados; 1, 2, 3, 8, 12, 13, 14, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27y 45 dela Ley de Protección de
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Michoacán de Ocampo;
Decreto de Creación Art. 5, fracción VIII, publicado el 21 de abril del 2005; 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8,
9, 10, 11, 12, 13, 14 y 15 del Reglamento Interior del Instituto Tecnológico Superior de
Huetamo.

II. Finalidad de la obtención de datos personales.

Los datos que se recaben serán utilizados única y exclusivamente para atender el trámite y/o
servicio administrativo solicitando conforme el siguiente listado:

1. Kardex
2. Cursos de verano
3. Curso de titulación
4. Curso de inglés externo
5. Curso de inglés 45 horas
6. Certificado de estudios completos
7. Certificados de estudios incompletos
8. Aportación para el fortalecimiento institucional para los alumnos de nuevo

ingreso al Instituto Tecnológico Superior de Huetamo.
9. Aportación para el fortalecimiento institucional para los alumnos de

reinscripción al Instituto Tecnológico Superior de Huetamo.
10. Credencial
11. Constancia de vigencia
12. Constancia con calificaciones
13. Recargo por reinscripción tardía



14. Registro de título y cédula profesional

Los datos personales que se recaben por parte del Instituto Tecnológico Superior de Huetamo,
serán utilizados en término de las atribuciones conferidas.

III. Tipo de datos sometidos a tratamiento.

Para cumplir las finalidades, se recaban distintos datos, según el procedimiento del que se
trate:

1) Acceso al Kardex
● Nombre (s) y apellidos, número de control interno.

2) Acceso Curso de Verano

Nombre y Apellidos, número de control.

3) Curso de titulación
● Nombre (s) y apellidos, Clave Única de Registro de Población

(CURP), fotografía.
●
4) Curso de inglés externos
● Nombre (s) y apellidos
● Acta nacimiento
● Domicilio

5) Cursos de inglés 45 hrs

6) Nombre (s) y apellidos
7) Número de control interno.

8) Certificado de estudios completo
9) Nombre (s) y apellidos
● Número de Control
● Fotografía.

10)Certificado de estudios incompleto
11) Nombre (s) y apellidos
12)Número de Control interno
13) Fotografía

8. Ficha de nuevo ingreso
● Nombre Completo, Correo electrónico



● N° Telefónico (Celular)
● Acta de nacimiento,
● Clave Única de Registro de Población (CURP)
● Fotografía infantil

9. Aportación para el fortalecimiento institucional para los alumnos de nuevo
ingreso al Instituto Tecnológico Superior de Huetamo

● Nombre (s) y apellidos, domicilio, correo electrónico
● Número de telefónico particular celular o fijo.
● Acta de nacimiento,
● Clave Única de Registro de Población (CURP)
● Fotografía
● Teléfono de un familiar

Adicionalmente, se utilizarán los siguientes datos personales considerados como sensibles,
que requieren de especial protección.

● De salud: Certificado Médico y Tipo de Sangre

● Aportación para el fortalecimiento institucional para los alumnos de reingreso al
Instituto Tecnológico Superior de Huetamo

● Nombre (s) y apellidos.
● Número de control

10. Credencial
● Nombre (s) apellidos, domicilio, correo electrónico
● Número de teléfono particular celular o fijo.
● Acta de nacimiento,
● Clave Única de Registro de Población (CURP)
● Fotografía.

● Teléfono de un familiar.
● Número de Seguro Social

Adicionalmente, se utilizarán los siguientes datos personales considerados como sensibles,
que requieren de especial protección.

● Certificado Médico y Tipo de Sangre

11. Constancia de vigencia



● Nombre competo N° de Control

12. Constancia con calificaciones

● Nombre competo N° de Control

13. Recargo por reinscripción tardía

● Nombre competo N° de Control

14. Registro de título y cédula profesional

● Acta de nacimiento
● certificado nivel licenciatura
● Acta de examen profesional
● Clave Única de Registro de Población (CURP)
● Fotografías.

Los datos recabados el Instituto Tecnológico Superior de Huetamo, no serán difundidos o
comercializados de conformidad con lo establecido por la Ley de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligado del Estado de Michoacán de Ocampo.

IV. Mecanismos de Seguridad

El Instituto Tecnológico Superior de Huetamo, emplea procedimientos administrativos físicos
y/o electrónicos para prevenir el acceso no autorizado a los datos personales, así como para
mantener la exactitud de los datos y garantizar el uso correcto de la información de Ocampo

V. ¿Cómo acceder, rectificar, cancelar u oponerse al uso y tratamiento de sus
datos personales (Derechos ARCOS) o revocar su conocimiento para el
tratamiento sus datos?

El titular tiene derecho al acceso, rectificación, cancelación u oposición al tratamiento de sus
datos personales o revocar su conocimiento. Para el ejercicio de estos derechos, el titular de
los datos personales o su representante deberán presentar solicitud de ejercicio de derechos
ARCO, misma que podrá ser presentada en formato libre y cumplir los siguientes requisitos:

a. Acreditar que es el titular de los datos personales ante la autoridad a la que se dirige la
solicitud.



b. Nombre, datos generales e identificación oficial del solicitante, o en su defecto, poder
otorgado por el titular de los datos personales.

c. Precisión de los datos respecto de los que busca ejercer alguno de los derechos ARCO
(Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición).

d. Domicilio para recibir notificaciones y/o correo electrónico.

e. Modalidad en la que se refiere se les otorgue el acceso a sus datos (verbalmente,
mediante consulta directa, a través de documentos como copias simples, certificadas u
otros).

f. Algún elemento que facilite la localización de la información.

g. Firma del solicitante.

La solicitud de protección de datos personales puede presentarse vía electrónica a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia (http://www.plataformadetransparencia.org.mx), o
bien, el interesado puede acudir directamente al Departamento de Servicios Escolares del
Instituto Tecnológico Superior de Huetamo, ubicado en Carretera Huetamo-Zitácuaro Km.
1.5. Col. Cutzeo C.P. 61940 Huetamo, Mich. En un horario de lunes a viernes de las 9:00 a las
14:00 horas.

VI. Transferencia de datos personales

Sólo excepcionalmente, los datos personales serán transferidos en los siguientes casos:
Excepcionalmente con fin jurídico o administrativo, únicamente a solicitud de autoridad
competente como juzgados del fuero federal y local; el Instituto Tecnológico Nacional de
México Campus Huetamo u homólogas de otras entidades federativas, Fiscalía General de la
Republica, Fiscalía de las entidades federativas y Poder Judicial Federal y locales o
dependencias del Poder Ejecutivo, la Dirección General de Profesionales y el Instituto
Mexicano del Seguro Social que funden y motivan las causas de la solicitud. El Instituto
Tecnológico Superior de Huetamo podrá trasmitir los datos personales recabado y contenido
en archivos o base de datos de esta institución y entregarlos bajo protesta de no divulgación.
Previo requerimiento mediante el acuerdo correspondiente.

http://www.plataformadetransparencia.org.mx


VII. Modificaciones al aviso de privacidad

El Instituto Tecnológico Superior de Huetamo notificara cambio al presente aviso de
privacidad a través del portal de transparencia: https://huetamo.tecnm.mx/

Fecha de actualización: 19 de septiembre de 2024.

https://huetamo.tecnm.mx/

